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Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarhk Fakiiltesi
I¢ Mimarhk Boéliimii
Staj Uygulama Esaslar1 Yonergesi

A. Amag
Bu yonergenin amaci, I¢ Mimarlik Béliimii 6grencilerinin staj siireglerine iligkin usul ve esaslari
belirlemek; 6grencilerin mesleki bilgi, beceri ve deneyim kazanmalarini saglamak ve staj
uygulamalarinin etkin, diizenli ve denetlenebilir bir sekilde yiiriitiilmesini temin etmektir.
B. Kapsam
Bu yoénerge, I¢ Mimarlik Béliimii lisans programina kayith dgrencilerin yurt igi ve yurt disinda
gerceklestirecekleri zorunlu ve/veya istege bagli stajlara iliskin basvuru, yliriitme, degerlendirme ve
sonug¢landirma stireclerini kapsar.
C. Dayanak
Bu yonerge, Toros Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Ydnetmeligi'nin 12,14,
ve 38. maddelerine dayanilarak hazirlanmastir.
D. STAJA BASLAMADAN
1. I¢ Mimarlik Staj Komisyonu veya béliim web sitesi iizerinden Staj Yénergesi ile I¢ Mimarlik Staj
Uygulama Esaslarima erisiniz. Staj evraklarinizi (Ic Mimarlik Béliimii Zorunlu Staj Basvuru Formu,
Ekl1, Ek2, Ek3, Ek4, EkS) ilgili boliim sekreterliginden ya da https://toros.edu.tr/sayfalar/ic-mimarlik-
bolumu-staj-formlari adresinden temin ederek, belirtilen adimlart dikkatlice okuyunuz ve eksiksiz
sekilde uygulayiniz.

2. Staj tiiriiniizii belirleyiniz: Ornek:
3. “1) Santiye Staji”: Santiye staji, yapida ince isler dahil olmak iizere uygulama ve yapim
stireglerinin yerinde gdzlemlenmesini saglar.

4. “2) Atolye Staji /Mobilya Staji/Fabrika Staji”: Mobilya {iretim ve malzeme siire¢lerinin
Ogrenilmesini saglar.

5. “3) Biiro Staj1”: Tasarim, proje gelistirme ve ofis isleyisinin deneyimlenmesini saglar.

6. Ogrenim gordiigiiniiz doneme gdre yapmakla yiikiimlii oldugunuz staji belirlerken her bir stajin
belirtilen 30 is giinii olarak basari ile tamamlanmasi gerektigini unutmayiniz.

7. Egitim- Ogretim yili tamamlanip ara tatile girmeden 6nce stajiniz i¢in uygun kurum

ve kuruluslar arastiriniz.

8. “Staj yapilacak kurum/kurulus ile 6grencinin kendisi veya birinci derece yakinlari
arasinda miilkiyet, ortaklik ya da dogrudan hiyerarsik bir iliski bulunmamalidir.

Ogrencinin kendi isyerinde veya akrabalarina ait isletmelerde staj yapmas: kabul
edilmez.”

9. Staj yapmak istediginiz kurum veya kurulusu: “1) Santiye Staji, 2) Atdlye Staji /Mobilya
Staji/Fabrika Staji, 3) Biiro Staji Kurum/Ofis Adi - Tam Adresi- Ulasilabilecek Telefon
Numarasi- varsa Web ve E-mail Adresi - Goriisme Yapilan Kiginin Unvani ve Adi" ile i¢
mimarlik staj komisyonu baskanligina bildiriniz ve uygunlugu hakkinda onay aliniz.

E. STAJ SURESINCE
1. Staj yapacaginiz kurum veya kurulusu taniyiniz. Calisma prensiplerini, hiyerarsik yapisini

Ogreniniz. Staj dosyanizda kurulus hakkinda kisa bilgi veriniz, ¢alisma kosullarinizi, staj
stiresince uymak zorunda oldugunuz kurallar1 belirtiniz.

2. Staj doneminizde mutlaka her giin i¢in ayr1 ayr1 giinliik rapor tutunuz. Giinliik raporda tasarim,
uygulama ve iiretim stireglerini adim adim agiklayiniz.

3. Ginliik raporda her adimi birbirini takip eden, dogru bir siralama ile agiklayip agiklamadiginizi

kontrol ediniz. Ilgili terimleri, malzeme, makine ve techizat isimlerini dogru olarak dgreniniz.


https://toros.edu.tr/storage/files/393/%C4%B0%C3%A7%20Mimarl%C4%B1k%20B%C3%B6l%C3%BCm%C3%BC.%20Zorunlu%20Staj%20Ba%C5%9Fvuru%20Formu.doc
https://toros.edu.tr/sayfalar/ic-mimarlik-bolumu-staj-formlari
https://toros.edu.tr/sayfalar/ic-mimarlik-bolumu-staj-formlari

Staj amirinizden bu konuda yardim isteyiniz. Uygulamaniz, birbirini takip etmeyen tasarim,
uygulama ve lretim adimlar eksik yapilmis kabul edilecektir.

4. Raporunuzdaki her adimi gorsel veriler, brosiir - numune ve miimkiinse maket uygulamalari
ile desteklemeye c¢alisimiz. Tim verileri ilgili adimin altina yerlestirerek ve/veya
iligkilendirerek staj defterinizi olusturunuz

5. Stajlarin sizin mesleki 6greniminizin 6nemli bir par¢asi oldugunu unutmayiniz. Staj siiresince
miimkiin oldugu kadar verimli ¢alismaya gayret ediniz. Tasarim veya uygulama siireclerinin
staj tilirlinlize goére miimkiin oldugunca farkli pek ¢ok konusunu gérmeye ¢alisiniz.

F. STAJI TAMAMLARKEN
1. Staj1 tamamlarken dosyanizin asagida verilen formata uygun oldugunu kontrol ediniz.

Caligma siirecinizi dogru ve anlasilir bir sekilde giinlilk raporunuza aktardiginizdan emin
olunuz.

Raporu vazarken uvulacak standartlar:

1- Staj defteri, el yazisi ile veya web adresinde yer alan Egitim Uygulama ve Staj

Raporlama Dosyast (I¢ Mimarlik) kullanilarak dijital ortamda hazirlanmali ve

¢iktis1 alinarak kagidin yalnizca tek yiiziine yazdirilmalhdir.

2- El yazisinin okunakli, ¢izimlerin ya da gorselllerin de istenen 6zellikte olmasi gerekir.

3- Staj raporunda kullanilan dile ayr1 bir 6nem verilmeli (akademik bir dil) ve biitiin yazim kurallar1
ile noktalama isaretlerine dikkat edilmelidir.

4- Staj defterine her tiirlii ek, agiklama listesi, teknik terimleri agiklayan bir sozliik vb. eklenebilir.

taj raporunda bulunacak bilgi loeler:

1-ICINDEKILER: Raporun basina, konu basliklarin1 ve bulundugu sayfa numaralarini gosterir
“icindekiler” sayfasi konacaktir.

2- Rapora Staj’in yapildig1 kurulusun;

a) Adi ve Adresi,

b) Organizasyon semasi,

¢) Uretim ve calisma konusu

d) Kisa tarihgesi, yazili olarak konacaktir.

3- STAJ DEFTERININ KENDISI: Bu kisimda Staj’in1 tamamlayan dgrenciler; Staj Defteri ile
kendilerine verilen c¢alisma programlarin1 esas tutarak, bulundugu isyerinde inceledikleri ve
yaptiklar her isi ayrintili olarak yazacaklar, ¢ekilen fotograflari, ¢izilen resimleri, tablolari, formlar
ve cesitli verileri de rapor icinde uygun yerlere veya ekinde ve belirli bir sira iginde
bulunduracaklardir.

4- Tamamlanan Rapor Dosyasmin her sayfasi egitici personel tarafindan igyerinden ayrilmadan
once is yeri yetkilisine sunularak imzalatilip miihiirlettirilecektir.

G. Ginliik raporunuzun yazim ve imla kuralarina uygunlugunu kontrol etmek iizere tekrar

okuyunuz.

H. Giinliik raporunuzu, tiim belge ve belgelerinizi staj amirinize kontrol ettiriniz ve onaylatiniz.

I. STAJ BITIMINDE YAPILACAK iSLEMLER

1. Staj defteri mutlaka tiim ekleri ile (Isyeri Degerlendirme Formu, giinliik rapor, dokiimanlar,

belgeler, brosiirler, numune ve maket uygulamalar vb.) staj1 izleyen ilk giiz veya bahar
egitim-0gretim yariyilinin baslangicin takip eden tarihten itibaren 15 is giinii icerisinde
teslim edilmelidir.

E.Bu esaslar Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kurulunun onayindan sonra
Yiiriirlige girer.



. DEGERLENDIRME

. Her staj, ilgili yartyilda ders olarak degerlendirilir ve notlandirilir.

. Staj dersine ait notlar, her akademik y1lin giiz yariyilinda ilgili ders kodu iizerinden sisteme
islenir.

. Staj siiresince devamsizlik yapilmasi durumunda staj, basarisiz olarak degerlendirilir.

. Ogrenciler, staj siiresi boyunca gergeklestirdikleri tiim ¢alismalari giinliik olarak diizenli
bicimde raporlamakla ytlikiimlidiir.

. Staj defteri/raporu, ilgili yonergede belirtilen ve “F maddesini” igeren formata uygun olarak
hazirlanmalidir.

. Staj raporunun, belirlenen siire icerisinde teslim edilmemesi durumunda &grenci stajini tekrar
etmekle yiikiimliidiir.

. Staj defteri, degerlendirme evraklari ile kapali zarf i¢erisinde ve onayli olarak teslim
edilmelidir.

. GUVENCE

1. Ogrenciler, boliim onay ile yurtdisinda staj yapabilirler. Yurtdisinda gerceklestirilen
stajlar 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda
degerlendirilemeyeceginden, bu stajlar icin Universite tarafindan SGK islemi yapilmaz.
Ogrenciler, staj siiresince gecerli saglik, kaza ve gerekli goriilmesi halinde sorumluluk
sigortasini yaptirmakla yiikiimliidiir.”



