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is Akis1 Adimlan

Sorumlu

Iigili
Dokiimanlar

Ilgili miidiir yardimcis1 tarafindan tamamlanan ders gorevlendirmeleri
neticesinde boliim bagkanlarinin Egitim-Ogretim koordinatorliigii ile beraber
hazirladigi ders programlarinin ilgili koordinatérlik MYO Miidiirlik

makamina sunar

MYO miidiirliigi ders programlar1 ve gorevlendirmeleri yonetim kuruluna

sunar

Yonetim kurulunda ders programlari ve gorevlendirmeleri ile ek ders
ticretlerinin 6denebilmesi igin karar alinir

v

Yonetim kurulu karar1 ve ders gorevlendirmeleri Rektorlilk onayina sunulur

v

Rektorlilk onaymdan sonra her ay sekreterlik tarafindan 6deme yapilacak tarih

araliklar1 boliim baskanliklarina iletilir

Ek ders iicretlerinin yapilabilmesi i¢in ek derslerin yapildigi ay, giin ve saati
gosteren form ilgili boliim bagkani tarafindan doldurularak MYO sekreterligine
teslim edilir

A 4

MYO sekreterligine teslim edilen formlar ek ders iicreti ddeme tablosuna
islenir ve gerekli hesaplamalar, excell tablo {izerinde ders saati iicretleri ile
verilen ders saatleri ¢arpilarak elde edilir

Egitim-Ogretim
Koor.

MYO Midiirii

Yo6netim Kurulu

Yoénetim Kurulu

MYO Sekreteri/
Sekreterya

Bolim Bsk.

MYO
Sekereteri
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Boliim bagkanlar1 tarafindan MYO sekreterligine teslim edilen formlar ile ek MYO Sekreteri | FR-94- Yiiksek
ders ficreti tablolart MYO sekreterligi tarafindan 2 niisha halinde hazirlanir ve 8@9:}%}5'(' Ders
v e e creti Cizelgesi
miuidirligiin onayma sunulur ¢ Formu
Miidiirliik onayindan sonra iist yazi ile Rektorliik yazi islerine gonderilir Rektorlik (Yazi | FR-94- Yiksek
isleri) Ogretim Ek Ders
* Ucreti Cizelgesi
Formu
PRty : : - : : : = Rektorliik/ FR-94- Yiiksek
Rektorliik yazi islerine gonderilen evrak insan kaynaklar1 daire baskanhgi iKDB Ogretim Ek Ders

tarafindan incelendikten sonra mali igler daire baskanligna iletilir

A 4

Mali isler daire baskanlig1 gerekli incelemeleri tamamladiktan sonra 6deme
talimat1 igin bankaya ilgili tablolar1 verir

Mali Isler Daire
Bagkanligi

Ucreti Cizelgesi
Formu

FR-94- Yiiksek
Ogretim Ek Ders
Ucreti Cizelgesi
Formu




