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IS AKISININ AMACI | Ogrencilerin yaz staj islemlerinin ilgili ydnetmelige uygun sekilde saglanmasi.
KAPSAMI Toros Universitesi Meslek Yiiksekokulu Idari hizmetler faaliyetlerini kapsar
FR-01-Staj Basvuru FR-03- Staj Devam, Mazeret Durum Cizelgesi
Yazisi, Genel Saghk Formu
GIRDILER Slgort§51 Beyan ve CIKTILAR FR-04- Egitim, Uygulama ve Staj Rapor Dosyast
Taahhiit Formu Formu
FR-02-TU SGK FR-05- Staj Yapilan Kurumun Stajyeri
(Zorunlu Staj) Formu Degerlendirme Formu
KONTROL o C e .
KRITERLERI DD-09-Toros Universitesi MYO Staj Yonergesi
IS AKISI R } . . 3
SORUMLUSU Ogrenci/Bolim Baskanligy/ Mali Isler Daire Bagkanligt
is Akist Adimlar Sorumlu Digili
$ 3 Dokiimanlar
Ogrencinin staj bagvuru formu ile ilgili belgeleri {iniversitenin web sayfasindan | | Ofrenci www.oras. edu.tr
temin etmesi
Ogrenci staj yapacagi yere Ogrenci FR-01-Staj Basvuru
fo%munu onjaylftmasgl y < Yazisi, Genel Saghk
y Sigortas1 Beyan ve
l Taahhiit Formu
Staj yerinin . Osrenci FR-05- Staj Yapilan
6grencinin staja Yem sta) grendt Kurumun Stajyeri
baglamasini yeri Degerlendirme Formu
kabul etmesi bulunmasi
Staj bagvuru b;lgelgrinin .béh'im < Ogrenci FR-04- Egitim,
baskanina teslim edilmesi Uygulama ve Staj
Rapor Dosyas1 Formu
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. ilgili
Is Akis1t Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci tarafindan Boliim FR-02- Toros
uygunsuzlugun Bagkanlig Universitesi SGK
giderilmesi saglanir (Zorunlu Staj) Formu
r'y
S . Béliim
{)lglliljﬁelgelerm Baskanlig
baskanliginca Uygun degil
uygun goriilmesi
Bolim baskanlarinin stajyer
Uygun > 6grenci 1’1steler1n1 (Ad soygd Bl SGK lse giris
TC kimlik nqn}aralgrl, staja Bagkanlig: bildirgesi
baglama ve bitis tarihlerini
kapsayacak sekilde) en az 15
giin 6ncesinde Mali islere
bildirmesi
v
.. Mali Isler Daire | SGK Ise giris
SGK Miistahaklik sorgulamasi yapilmasi Baskanlig! bildirgesig
Muhasebe birimince SGK girisi yapilmasi Mali isler Daire | SGK Ise giris
Bagkanligi bildirgesi
Ise giris bildirgesi ve zorunlu staj formunun birer niishas1 6grenciye verilir. Mali Isler Daire | SGK lse giris
Egitim Uygulama ve Staj Etkinlikleri dgrenci listesi MIDB'na Boliim bagkani Baskanhg bildirgesi
tarafindan verilir.
Boliim baskanlari staj bitiminde staj defteri ve staj devam durum c¢izelgesi Bolim Baskant | SGK Ise giris
evraklarini kontrol eder bildirgesi
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is Akis1 Adimlan Sorumiu Tigili
' ’ Dokiimanlar
Boliim Baskani
Staj ——
u aJllm Stajin reddi
yaun ve panolarda Boliim Bagkani
mu degil ;
ilan1
Ogrenci Teblig

Ogrenci
tarafindan
dosyasina iliskin
eksikliklerin
tamamlanmasi




