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Revizyon Takip Tablosu

REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA

00 02.07.2018 ik yayin.

01 05.07.2022 'Hazirlayan', 'Sistem Onay!' ve 'YUrurlik Onay!'
kisimlarinin kaldiriimasi

1. AMAG

Bu prosedirin amaci, Toros Universitesi MYO'da egitim — dgretim hizmetlerinin gelistiriimesiyle
ilgili yontemi aciklamaktir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Toros Universitesi MYO'da ki egitim — 6gretim hizmetlerini kapsamaktadir.
3. TANIMLAR
Gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat icerisinde yapiimaktadir.
4. SORUMLULUKLAR

1. Madar

2. Ogrenci islerinden sorumlu midir yardimcisi

3. dariiglerden sorumlu mudiir yardimcisi

4. Yiksek Okul Sekreterligi

5. Egitim Ogretim Koordinatérligu
5. UYGULAMA

5.1 Genel

Toros Universitesi MYO'da egitim — égretim hizmetlerinin gelistirilmesi prosediirii, MYO'da ders
planlari ve iceriklerinin gincellenmesi, yeni 6nlisans programlarinin aciimasi, yeni o6nlisans
derslerin agiimasi gibi islemleri kapsamaktadir.

Bu prosedir kapsaminda ilgili birimlerin ve/veya yetkililerin gerceklestirecekleri tim gelistirme
islemlerinde “gelistirme ihtiyacinin belirlenmesi’, “gelistirme planinin hazirlanmasi”, “gelistirme
girdilerinin ve c¢iktilarinin  tanimlanmasi”, “gelistirmenin gbézden gecirilmesi”, “geligtirmenin
dogrulanmasi”, “geligtirmenin gegerliliginin test edilmesi” ve “gelistirme degisikliginin kontrold”
adimlari sirasiyla izlenir.
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5.2 Geligtirme ihtiyacinin Belirlenmesi

Egitim ve 6gretim hizmetlerinin gelistiriimesi faaliyeti, ve/veya gelistiriimesi digtnilen hizmetlere
duyulan ihtiyacin belirlenmesi ile bagslatilir.

On lisans, alanlari ile ilgili yeni béliim / program ve ders agiimasina ya da mevcut baliim / program
ve derslerin geligtiriimesine yonelik ihtiyaclar ilgili birimlerin ydneticilerinden, &gdrencilerinden,
ogretim elemanlarindan ve danigma kurullarindan alinan geribildirimler dogrultusunda belirlenir.
Acilmasi ya da gelistiriimesi dustnulen her bélum ya da programa iliskin yeterlilikler bilimsel
gelismelere ve danigsma kurulunun ihtiyacglarina paralel olarak belirlenir.

5.3 Gelistirme Planinin Hazirlanmasi

Meslek yiksekokulu 6gretim elemanlarinin, potansiyel 6grencilerin ve danisma kurulunun
taleplerine gdre yeni bolim ve/veya programlar agabilirler.

Yeni bolim / program acma ile ilgili planlama calismalarn Meslek Yiksek Okul Mudurligu
tarafindan yapilir. ilgili akademik birimler sz konusu programlarin agiimasinda YOK'iin Onlisans
Programi A¢ma Olgutleri, dikkate alarak yeni bélime / programa duyulan ihtiyag dogrultusunda,
bdlim / program igin gerekli sayl ve nitelikte akademik ve idari personeli nasil ve nereden temin
edeceklerini, derslik, laboratuar vb. fiziki alt yapi gereksinimlerini nasil karsilayacaklarini planlarlar.
Yukarida s6zU edilen birimler yeni program agma ile ilgili islemleri DD-01- 2547 Sayih Yiuksek
Ogretim Kanunu ve YOK(in ilgili web sayfasindaki kurallara gére izleyerek gerceklestirirler.

Yeni kurulacak programlara iligkin plan ve hazirliklar Gniversite senatosu karari ile birlikte bir dosya
halinde Yiksekdgretim Kurulu’'na iletilir.

5.4 Gelistirme Girdilerinin ve Ciktilarinin Tanimlanmasi

Yeni bolum / program ve ders acma ile ilgili girdiler égrencilerin, 6gretim elemanlarinin danisma
kurulu talepleri ve Universitedeki akademik birimlerin derslik, laboratuvar vb. fiziki alt yapi olanaklar
ile yeni bolumun / programin ve dersin gerektirdigi uzmanliga sahip 6gretim elemani sayisidir.

Yeni bdlim / program ve dersleri agma konusunda YOK'(in diizenlemeleri ve (niversitenin ic
duzenlemeleri ile slurecin girdilerini tanimlamaktadir.

Gelistirme siirecinin giktilar, YOK verilerine gére program doluluk oranlaridir.
5.5 Gelistirmenin Gozden Gegirilmesi

Yeni bdlim / program, ilgili gelistirmenin gdézden gegiriimesi igslemi meslek ylksekokullarinda bélim
ve yuksekokul kurullarinca yapilir.

ilgili kurullar yeni acilacak bdlim / program, derslerin dgrencilerin, égretim elemanlarinin ve
danisma kurullarinin ihtiyag ve beklentilerine ne Olgide cevap verecegini hazirlanan planlar
kapsaminda degerlendirir, varsa belirlenen eksikliklerin ve aksakliklarin giderilmesi i¢in gelistirme
sirecinin énceki asamalarina geri dénalir.
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5.6 Gelistirmenin Dogrulanmasi

Yeni bolim / program, ders acilmasina iliskin meslek yiksekokulu ve bélim kurullarinca yapilan
g6zden gecirmenin ardindan hazirlanan egitim ve Odretim hizmetleri, g¢alismasi Universite
senatosuna iletilir.

Senato, yeni bolim / program, derslerin ihtiyaglara ve mevzuata uygunlugunu dikkate alarak son
karari verir. Kararin olumlu olmasi durumunda yeni bélim, programin agilmasina iliskin dosyayi
YOK’e iletir.

5.7 Gelistirmenin Gegerliliginin Test Edilmesi

Yeni bolim / program, derslerle ilgili gelistirmenin gecerliligi yeni bélim / program, derslerle ilgili
talepleri olglilerek yapilir. Her dénemde YOK'Un bélim-programlarla ilgili doluluk oran
istatistiklerine gbre yeni acgilan boélim / program ve derslerle ilgili gecerliligin test edilmesinde
kullanilir.

5.8 Gelistirme Degisikliginin Kontroli

Ders planlari ve igerikleri bilimsel-teknolojik gelismelere ve is dinyasinin beklentilerine paralel
olarak guncellenir ve geligtirilir. Bu, hem o6grencilerimizin, hem de onlari mezun olduklarinda
istihdam edecek olan kurumlarin memnuniyeti icin Gnemli bir zorunluluktur.

Egitim ve oOgretim hizmetlerine iliskin tasarim ve gelistirmelerle ilgili glncelleme ve/veya
degisiklikler uygunsuzluk yonetimi proseduri izlenerek gerceklestirilir.

6. ILGILIi DOKUMANLAR

6.1 Dis Kaynakh Dokiimanlar

DD-20- ISO 9001-2015 Kalite Yonetim Standardi

DD-05- Toros Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi
DD-01- 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

6.2 ig Kaynakli Dokiimanlar

PR-11- Egitim Ogretim Hizmetlerinin Planlanmasi Proseddiri



http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/70-100-P-02-E%C4%9Fitim%20%C3%96%C4%9Fretim%20Hizmetlerinin%20Planlanmas%C4%B1%20Prosed%C3%BCr%C3%BC_Rev00.pdf

