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Sira | Dokiiman Dokiiman Ad1 Sorumlu Kisi/Birim Amaci
No Kodu
1 KITM-FR-001 Haber Talep Formu Kurumsal iletisim ve Tanitim Universite biinyesindeki birimlerin faaliyet, etkinlik ve duyurularinin kurumsal
Muadarliaga mecralarda paylasilmasi amaciyla veri ve icerik akisini saglamak.
2 KITM-FR-002 | Ogrenci Topluluklari Talep Kurumsal iletisim ve Tanitim Ogrenci topluluklarinin etkinlik, materyal ve tanitim ihtiyaglarini kayit altina
Formu Muadarliaga almak ve degerlendirme sirecini standartlastirmak.
3 KITM-FR-003 | Taniim Uygulama Formu Kurumsal iletisim ve Tanitim Kurumsal tanitim faaliyetleri kapsaminda ihtiya¢ duyulan saha calismalari,
Madarlagu etkinlik ve uygulama taleplerinin planlanmasini saglamak.
4 KITM-FR-004 | Yayin Calismasi Talep Formu Kurumsal iletisim ve Tanitim Katalog, brosir, dergi gibi basili veya dijital yayin materyallerinin hazirlik ve
Madarlagu tasarim sureclerini baslatmak ve talepleri standardize etmek.
5 KITM-GT-001 | KITM Mudiiri Gérev Tanimi Kurumsal iletisim ve Tanitim Muddrllk faaliyetlerinin stratejik yonetimini, planlanmasini ve denetimini
Madarlagu gerceklestirmek Uzere yetki ve sorumluluklari belirlemek.
6 KITM-GT-002 | Yazili ve Gérsel Yayin Birimi Kurumsal iletisim ve Tanitim Kurumun vyazih ve gorsel materyallerinin hazirlik, tasarim ve igerik
Sorumlusu Muadarliaga sureclerinden sorumlu personelin gorev ve yetkilerini tanimlamak.
7 KITM-GT-003 | Tanitim ve Organizasyon Birim | Kurumsal iletisim ve Tanitim Universite ici ve disi tiim tanitim faaliyetleri ile organizasyon siireglerini

Sorumlusu

Maduirliga

yonetecek personelin gdrev cercevesini ¢cizmek.

Hazirlayan

Birim Kalite Temsilcisi

Sistem Onay1

Birim Sorumlusu

Yiiriirliik Onay1

Kalite Yonetim Kurulu




KURUMSAL ILETiSiM VE TANIRIM MUDURLUGU
DOKUMAN LISTESI

Dokiiman No KiTM-LS-001
flk Yaym Tarihi 13.02.2026
Revizyon Tarihi 00.00.0000
Revizyon No 00

Sayfa 1/2

8 KITM-GT-004 | Kalite Temsilcisi Kurumsal iletisim ve Tanitim Mudurliik binyesindeki kalite yonetim sisteminin stirdirtlebilirligini saglamak
Madarlagu ve doklimantasyon takibini yapmak tizere sorumluluklari belirlemek.
9 KITM-iA-001 Haber Talep is Akisl Kurumsal iletisim ve Tanitim Haber taleplerinin alinmasindan yayina alinmasina kadar gecen siirecin
Madarlagu adimlarini ve kontrol noktalarini sistematize etmek.
10 KITM-iA-002 Ogrenci Topluluklari Etkinlik Kurumsal iletisim ve Tanitim Ogrenci topluluklarindan gelen etkinlik taleplerinin degerlendirme ve onay
Talebi is Akis Madarlagu sureclerini standart hale getirmek.
11 KITM-iA-003 Tanitim Fuarlari is Akisi Kurumsal iletisim ve Tanitim Katihm saglanacak tanitim fuarlarinin planlama, hazirlik ve uygulama
Muadarliaga asamalarini belirlemek.
12 KITM-iA-004 Universite Yayin isleri is Akisi Kurumsal iletisim ve Tanitim Universiteye ait periyodik veya siireli yayinlarin hazirlik ve basim siireglerini
Muadarliaga yonetmek.
13 KITM-iA-005 Tanitim Filmleri is Akisi Kurumsal iletisim ve Tanitim Tanitim filmlerinin senaryo, cekim ve kurgu asamalarinin koordinasyonunu
Muadarliaga saglamak.
14 KITM-iA-006 Akademik Yil Acihis Kapanisis | Kurumsal iletisim ve Tanitim Akademik torenlerin organizasyonel hazirliklarini ve operasyonel siireglerini
Akisi Madarlagu dizenlemek.
15 KITM-iA-007 Protokol Takibi is Akisi Kurumsal iletisim ve Tanitim Kurumsal etkinliklerde protokol listelerinin glincellenmesi ve karsilama

Muduirluga
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16 KITM-KH-001 | Kurumsal iletisim ve Tanitim Kurumsal iletisim ve Tanitim Mudirlagun varolus amacini, gelecek vizyonunu ve 6lgilebilir kalite
Madurligi Misyon Vizyonve | Mudurliugi hedeflerini kayit altina almak.
Kalite Hedefleri
17 KITM-0S-001 | Kurumsal iletisim ve Tanitim Kurumsal iletisim ve Tanitim Mudirlik icerisindeki hiyerarsiyi, raporlama hatlarini ve birimler arasi iliskileri
Mudrligi Organizasyon Madarlagu gorsellestirmek.
Semasi
18 KITM-PR-001 | Haber Prosediirii Kurumsal iletisim ve Tanitim Haber toplama, yazim ve servis etme slirecglerinin ydontem ve esaslarini
Muadarliaga belirlemek.
19 KITM-PR-002 | Ogrenci Topluluklari Talep Kurumsal iletisim ve Tanitim Ogrenci topluluklarinin taleplerini hangi sartlarda ve nasil ileteceklerine dair
Prosediri Muadarliaga uygulama yontemini agiklamak.
20 KITM-PR-003 | Tanitim Fuarlari Prosediirii Kurumsal iletisim ve Tanitim Tanitim fuarlarinda izlenecek strateji, lojistik ve personel goérevlendirme
Muadarliaga esaslarini tanimlamak.
21 KITM-PR-004 | Universite Yayin isleri Kurumsal iletisim ve Tanitim Yayinlarin igerik denetimi, tasarim standartlari ve dagitim yontemlerine iliskin
Prosediiri Madarlagu kurallari belirlemek.
22 KITM-PR-005 | Tanitim Filmleri Prosediirii Kurumsal iletisim ve Tanitim Tanitim materyali olarak Uretilecek videolarin teknik ve igerik standartlarini
Madarlagu belirlemek.
23 KITM-PR-006 | Akademik Yil Acilis Kapanis Kurumsal iletisim ve Tanitim Aclilis ve mezuniyet torenlerinin kurumsal kimlige uygun yirutilmesi icin

Prosediiri
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uygulama esaslarini belirlemek.
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24 KITM-PR-007 | Protokol Takibi Prosediirii Kurumsal iletisim ve Tanitim Resmi kabullerde ve toérenlerde uygulanacak protokol kurallarini ve diizenini
Madarlagu netlestirmek.
25 KITM-RA-001 | Kurumsal iletisim ve Tanitim Kurumsal iletisim ve Tanitim Mudirlik faaliyetleri sirasinda olusabilecek potansiyel riskleri &nceden
Madurligu Risk Analizleri Madarlagu belirlemek ve 6nleyici faaliyetler gelistirmek.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birim Kalite Temsilcisi
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