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İŞ AKIŞININ 

AMACI 
Erasmus kapsamında giden personel süreçlerinin ilgili yönetmeliğe uygun şekilde sağlanması 

KAPSAMI Toros Üniversitesi Dış İlişkiler Şube Müdürlüğü Erasmus birimi faaliyetlerini kapsar 

GİRDİLER Erasmus kapsamında giden personel 

başvurusu 

ÇIKTILA 

R 

Personelin seçim ve gidiş sürecinin 

tamamlanması 

KONTROL 
KRİTERLERİ 

Toros Üniversitesi Erasmus Yönerge ve Esasları 

AB Eğitim ve Gençlik Programları Merkez Başkanlığı (Türkiye Ulusal Ajans) Erasmus+ Uygulama El Kitabı 

İŞ AKIŞI 
SORUMLUSU 

Öğrenci/ Erasmus Birim Sorumlusu/Ö.İ.D./ B.İ.D.B/ Fakülte/Yüksekokul 

 

 

İş Akışı Adımları 

Erasmus hareketliliği ilanları web sitesinde ve başvuru sisteminde yayınlanır. 

https://toros.edu.tr/duyurular 

 

 

Erasmus başvuruları elektronik ortamda gerçekleştirilir. 

https://turnaportal.ua.gov.tr/giris?returnUrl=%2F 

 

 

Personelin başvuru evrakları incelenir. 

 

Sorumlu 

 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

Dokümanlar 

AB Eğitim ve 

Gençlik 

Programları 

Merkez Başkanlığı 

(Türkiye Ulusal 

Ajans) Erasmus+ 

Uygulama El 

Kitabı 

 

Belirlenen kontenjanlar ve kriterlere göre asil ve yedek listeleri hazırlanır. 

Erasmus Komisyonu 

 

 

Erasmus personel hareketliliği seçim sonuçları web sayfasında duyurulur. 

 

 

 

Seçilen personel için oryantasyon toplantısı düzenlenir ve son kabul mektubu 

(Letter of Acceptance) teslim tarihi bildirilir. 

 

 

 

 

Erasmus ofisine 

bildirilen son tarihe 

kadar kabul mektubu 

sundu mu? 

Evet Hayır 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

 

 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

Kabul mektubu uygun 

bulunan personel 

(gerekiyorsa) vize 

sürecine başlar. 

Kabul mektubu olmayan 

personel hakkını 

kaybeder, hak yedek 

personele geçer. 
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Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

Vize alan personelin bulunduğu birim/fakülte/yüksekokula bildirilmesi üzere 

İnsan Kaynakları Daire Başkanlığına görevlendirme yazısı yazılır. 

 

 

 

Personelin hareketlilik öncesi evrakları teslim alınır ve katılımcı sözleşmesi 

imzalanır. 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

 

 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

 

 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

Erasmus Birim 

Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yönetim Kurulu 

 

Personelin hareketlilik dönüşü kalan %20 hibe ödemesi İdari ve Mali İşler 

Daire Başkanlığına bildirilir. 

Hareketlilik sonrası katılım sertifikası ve diğer evraklar teslim alınır. 

Hibeli yararlanacak personelin hareketlilik öncesi %80 hibe ödemesi İdari ve 

Mali İşler Daire Başkanlığına bildirilir. 

Kabul mektubu alan personele vize başvurusu için rektörlük onaylı vize yazısı 

verilir. 


