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[bookmark: _Toc1]Genel bilgiler
	Bilgi
	Değer

	Yarıyıl
	1

	Türü
	Seçmeli

	Teori / Uygulama / Lab.
	2 / 0 / 0

	AKTS
	3

	Öğretim elemanı
	DSÜ Öğr. Gör. Ayşegül BURGUT

	Ön koşul dersleri
	-

	Staj durumu
	-


[bookmark: _Toc2]Dersin amacı
HUKUK DİLİNE AİT GENEL BİLGİLER VE  YAZIŞMA KURALLARI HAKKINDA ÖĞRENCİLERİN BİLGİ SAHİBİ OLMASINI SAĞLAMAK VE UYGULAMADA İŞLERLİK KAZANDIRMAK
[bookmark: _Toc3]Dersin içeriği
Hukuk dili kavramı ve karakteristik özellikleri anlatılmaktadır. Adalet programı öğrencilerinin resmi yazışmalarda uygulanacak usul ve kuralları öğrenmeleri; adli yazışma, davetiye, belge ve ilanlar ile yargı kararlarında bulunması gereken unsurlar hakkında bilgi sahibi olmaları amaçlanmaktadır. Ders kapsamında dilekçe ve bilgi edinme hakkında öğrencilerin bilgi sahibi olmaları amaçlanmaktadır. Ders kapsamında belge ve doküman örnekleri incelenmekte ve öğrencilere örnek karar ve sözleşme uygulamaları yaptırılmaktadır.
[bookmark: _Toc4]Kaynaklar
HUKUK DİLİ VE ADLİ YAZIŞMALAR LİSANS VE ÖNLİSANS PROGRAMLARI ( Fethi GEDİKLİ- İstanbul Üniversitesi Açık ve Uzaktan Eğitim Fakültesi)
[bookmark: _Toc5]Önerilen diğer hususlar
Güncel yüksek mahkeme kararlarının takip edilmesi derste öğretilen konuların örneklendirilmesi ve daha anlaşılır olması için önerilmektedir.
[bookmark: _Toc6]Öğrenme çıktıları
1. Hukuk dili ve genel dilekçeler hakkında bilgi sahibidir.
2. Adli dilekçeler ve adli kararları bilir. Hukuk ve ceza mahkemesi kararlarını açıklayabilir.
3. Resmi yazışma kurallarını kavrayabilir, adli yazışma türleri hakkında bilgi sahibidir.
4. İlan ve tebliğler, sözleşmeler, noter belgeleri ile icra ve iflasa ilişkin bilgi sahibidir.
5. Uygulamalı dilekçe yazımını kavrayabilir.
[bookmark: _Toc7]Haftalık konular
	Hafta
	Konu

	1
	HUKUK DİLİ

	2
	GENEL DİLEKÇELER

	3
	ADLİ DİLEKÇELER

	4
	RESMİ YAZIŞMA KURALLARI

	5
	ADLİ YAZIŞMA TÜRLERİ

	6
	ADLİ YAZIŞMA TÜRLERİ 2

	7
	ADLİ KARARLAR

	8
	VİZE

	9
	İcra ve İflasa İlişkin Belgeler

	10
	İLAN VE TEBLİĞLER

	11
	SÖZLEŞMELER

	12
	İLAN VE TEBLİĞLER

	13
	DİLEKÇE

	14
	ADLİ KARARLAR HUKUK

	15
	ADLİ KARARLAR CEZA

	16
	FİNAL


[bookmark: _Toc8]Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri
	Etkinlik
	Sayı
	Yüzde

	Ara Sınav
	1
	%100


[bookmark: _Toc9]Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri
	Etkinlik
	Sayı
	Yüzde

	Yarıyıl Sonu Sınavı
	1
	%100


[bookmark: _Toc10]Yarıyıl(yıl) içi etkinliklerin ve yarıyıl(yıl) sonu sınavının başarı notuna katkısı
	Etkinlik
	Sayı
	Yüzde

	Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri
	0
	%60

	Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri
	0
	%40


[bookmark: _Toc11]AKTS iş yükü
	Etkinlik
	Sayı
	Süre (saat)
	Toplam (saat)

	Bireysel Çalışma
	5
	3
	15

	Derse Katılım
	14
	2
	28

	Final Sınavı içiin Bireysel Çalışma
	5
	3
	15

	Final Sınavı
	1
	1
	1

	Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma
	5
	3
	15

	Ara Sınav
	1
	2
	2

	Bireysel Çalışma
	2
	2
	4

	Bütünleme Sınavı
	1
	2
	2

	Final Sınavı
	1
	2
	2


Toplam iş yükü: 84 saat · 2.8 AKTS
