[bookmark: _Toc0]TEMEL BİLGİ TEKNOLOJİLERİ
MBH137 · Mahkeme Büro Hizmetleri
[bookmark: _Toc1]Genel bilgiler
	Bilgi
	Değer

	Yarıyıl
	1

	Türü
	Zorunlu

	Teori / Uygulama / Lab.
	2 / 2 / 0

	AKTS
	4

	Öğretim düzeyi
	Ön Lisans

	Öğretim türü
	Birinci Öğretim

	Öğretim elemanı
	DSÜ Öğr. Gör. Murat SOLMAZ

	Ön koşul dersleri
	-

	Staj durumu
	-


[bookmark: _Toc2]Dersin amacı
Temel bilgisayar becerisi kazandırmak. Word gibi programları temel düzeyde öğrenmek.
[bookmark: _Toc3]Dersin içeriği
Bilgisayar tanımı ve bilgisayarın genel yapısı hakkında bilgi. Temel bilgisayar kavramları hakkında bilgi
Bilgi teknolojilerinin tanımı. Bilgi teknolojilerinin önemi. Bilgisayarın temel özellikleri. Bilgisayar ne yapmaz? Bilgisayarda temel kavramlar ve isleyiş.
Bilgisayar türleri. Bilgisayarların sınıflandırılması. Bilgisayarların kullanım amaçlar Bilgisayarların kullanım alanları. Bit ve Byte kavramları. Donanım ve yazılım kavramları, Word kullanımı
[bookmark: _Toc4]Kaynaklar
Anadolu Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri Kullanımı
[bookmark: _Toc5]Önerilen diğer hususlar
Derste anlatılanların uygulamasının yapılması
[bookmark: _Toc6]Öğrenme çıktıları
1. Bilgisayar ve bilgisayarın genel yapısını açıklayabilecektir.
2. Bilgisayarın temel donanımlarını açıklayabilecektir.
3. Bilgisayar Türleri ve Temel Kavramları ayırt edebilecektir.
[bookmark: _Toc7]Haftalık konular
	Hafta
	Konu

	1
	Bilgisayar tanımı ve bilgisayarın genel yapısı hakkında bilgi. Temel bilgisayar kavramları hakkında bilgi

	2
	Bilgi teknolojilerinin tanımı. Bilgi teknolojilerinin önemi. Bilgisayarın temel özellikleri. Bilgisayar ne yapmaz? Bilgisayarda temel kavramlar ve isleyiş.

	3
	Bilgisayar türleri. Bilgisayarların sınıflandırılması. Bilgisayarların kullanım amaçları

	4
	Bilgisayarların kullanım alanları. Bit ve Byte kavramları. Donanım ve yazılım kavramları

	5
	Yazılım. Uygulama ve sistem yazılım hakkında bilgi

	6
	Yazılım

	7
	Word Kullanımı

	8
	Ara Sınav

	9
	Word Kullanımı

	10
	Excel Kullanımı

	11
	Excel Kullanımı

	12
	Donanım: Giriş birimleri

	13
	Donanım: Giriş birimleri

	14
	Diğer Donanımlar

	15
	Final Sınavı


[bookmark: _Toc8]Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri
	Etkinlik
	Sayı
	Yüzde

	Bireysel Çalışma
	0
	%0

	Ara Sınav
	0
	%100


[bookmark: _Toc9]Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri
	Etkinlik
	Sayı
	Yüzde

	Yarıyıl Sonu Sınavı
	0
	%100


[bookmark: _Toc10]Yarıyıl(yıl) içi etkinliklerin ve yarıyıl(yıl) sonu sınavının başarı notuna katkısı
	Etkinlik
	Sayı
	Yüzde

	Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri
	0
	%60

	Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri
	0
	%40


[bookmark: _Toc11]AKTS iş yükü
	Etkinlik
	Sayı
	Süre (saat)
	Toplam (saat)

	Final Sınavı
	1
	1
	1

	Derse Katılım
	14
	4
	56

	Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma
	5
	2
	10

	Bütünleme Sınavı
	1
	1
	1

	Final Sınavı
	1
	1
	1

	Final Sınavı içiin Bireysel Çalışma
	7
	2
	14

	Gözlem
	14
	1
	14

	Uygulama/Pratik
	14
	1
	14


Toplam iş yükü: 111 saat · 3.7 AKTS
