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Bu dersin amaci, 6grencilere bilgi teknolojilerinin temel kavramlarini, bilgisayar donanimi ve yaziliminin

isleyisini, isletim sistemi ve ofis yazilimlarinin etkin kullanimini, internet ve bulut tabanl hizmetleri, bilgi

glvenligi ile dijital vatandaslik ilkelerini kazandirmaktir. Ders kapsaminda 6grencilerin akademik ve mesleki

yasamlarinda bilgi teknolojilerini bilincli, glvenli ve verimli bicimde kullanabilmeleri hedeflenmektedir.

Dersin icerigi

Bilgi teknolojilerinin temel kavramlar ve tarihsel gelisimi; bilgisayar donanim bilesenleri ve ¢alisma prensibi;

yazilim turleri ve isletim sistemleri; dosya ve klasor yonetimi; kelime islemci yazilimlari ile belge hazirlama;

elektronik tablo yazilimlari ile temel hesaplama ve grafik olusturma; sunu yazilimlari ile etkili sunum hazirlama;

bilgisayar aglari ve internetin temel yapisi; e-posta ve cevrim ici iletisim araclari; bulut bilisim ve cevrim ici is

birligi araclari; bilgi glvenligi, kisisel verilerin korunmasi ve zararl yazilimlar; dijital vatandaslik, etik ve telif

haklari; yapay zeka araclarinin bilingli kullanimi.

Kaynaklar

Ders 6gretim elemani tarafindan hazirlanan ders notlari ve sunumlar.

Microsoft 365 Egitim Merkezi
Google Workspace Egitim Merkezi
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Onerilen diger hususlar

Ogrencilerin derslere diizenli katiimalari ve derste anlatilan ofis yazihmlari ile cevrim ici araclar ders disinda

kendi bilgisayarlarinda uygulayarak pekistirmeleri énerilir.

Ogrenme ciktilari
1 Bilgi teknolojilerinin temel kavramlarini, bilgisayar donanim ve yazilim bilesenlerini ve isletim
sisteminin temel islevlerini aciklar.

2 isletim sistemi ortaminda dosya ve klasor yonetimi yapar; kelime islemci yaziimlariyla kurallara

uygun belgeler hazirlar.

3 Elektronik tablo yazilimlariyla temel hesaplamalar ve grafikler olusturur; sunu yazihmlariyla etkili

sunumlar hazirlar.

4 internet, e-posta, bulut bilisim ve cevrim ici is birligi araclarini akademik ve mesleki amaclarla etkin

bicimde kullanir.

5 Bilgi glivenligi, kisisel verilerin korunmasi, dijital etik ve telif haklari ilkelerini aciklar; yapay zeka

araclari dahil bilgi teknolojilerini bilingli ve gtivenli bicimde kullanir.

Haftalik konular

Hafta Konu

1 Bilgi teknolojilerine giris: temel kavramlar, tarihsel gelisim ve kullanim alanlari

2 Bilgisayar donanim bilesenleri ve bilgisayarin calisma prensibi

3 Yazilim turleri, isletim sistemleri ve temel islevleri

4 isletim sistemi kullanimi: dosya ve klasér yénetimi, temel ayarlar

5 Kelime islemci yazilimlari: belge olusturma, bicimlendirme ve sayfa duzeni

6 Kelime islemci yazihimlari: tablo, gorsel, baslik stilleri, icindekiler ve kaynakca

7 Elektronik tablo yazilimlarina giris: veri girisi, hiicre bicimlendirme ve temel formuller

8 Ara Sinav (Vize)
9 Elektronik tablo yazilimlari: temel fonksiyonlar, siralama, filtreleme ve grafik olusturma

10 Sunu yazilimlari: etkili sunum tasarimi, sablonlar, goérsel ve animasyon kullanimi
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Hafta Konu
11 Bilgisayar aglari ve internetin temel yapisi, web tarayicilari ve bilgiye erisim
12 E-posta, cevrim ici iletisim araclari, bulut bilisim ve ¢evrim igi is birligi araclar
13 Bilgi glvenligi: zararli yazilimlar, glglu parola, iki adimli dogrulama ve kisisel verilerin korunmasi
14 Dijital vatandaslik, bilisim etigi, telif haklari ve yapay zeka araclarinin bilingli kullanimi
15 Genel tekrar ve konularin degerlendirilmesi

16 Yariyil Sonu Sinavi (Final)

Yaniyil (Yil) ici Etkinlikleri

Etkinlik Sayi Yiizde

Ara Sinav 1 %100

Yanyil (Yil) Sonu Etkinlikleri

Etkinlik Sayi Yiizde

Yariyil Sonu Sinavi 1 %100

Yariyil(yil) ici etkinliklerin ve yariyil(yil) sonu sinavinin basari notuna
katkisi

Etkinlik Sayi Yuzde
Yariyil (Yil) Sonu Etkinlikleri 0 %60
Yariyil (Y1l) ici Etkinlikleri 0 %40

AKTS is yuku

Etkinlik Sayi Siire (saat) Toplam (saat)
Final Sinavi iciin Bireysel Calisma 1 35 35
Final Sinavi 1 1 1
Derse Katilim 14 2 28
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Etkinlik
Ara Sinav icin Bireysel Calisma

Ara Sinav

Sayi Siire (saat)
1 25
1 1

Toplam is yuki / AKTS

Toplam (saat)

25

90 saat - 3 AKTS
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